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1 NAYTTOTUTKINNOT

1.1 Nayttotutkintojen jarjestaminen

Opetushallituksen asettamat, tydnantajien, tydntekijoiden, opettajien ja tarvittaessa
itsendisten ammatinharjoittajien edustajista koostuvat tutkintotoimikunnat
vastaavat niyttotutkintojen jirjestimisestd ja valvonnasta ja antavat tutkinto-
todistukset. Tutkintotoimikunnat tekevit sopimuksen niyttotutkintojen
jirjestimisestd ammatillisen koulutuksen jirjestijien ja tarvittaessa muiden
yhteisojen ja sidtididen kanssa. Niyttotutkintoja ei saa jirjestdd ilman voimassa
olevaa, tutkintotoimikunnan kanssa solmittua jirjestimissopimusta.

1.2 Nayttotutkinnon suorittaminen

Niyttotutkinto suoritetaan osoittamalla hyviksytysti tutkinnon perusteissa vaadittu
osaaminen tutkintotilaisuuksissa kiytinnon tydssi ja toiminnassa. Osaamisen
arviointi tehddin tutkinnon osittain. Arvioinnin tekevit tydnantajien, tydn-
tekijoiden ja opetusalan edustajat yhdessi. Aloilla, joilla itsendinen ammatin-
harjoittaminen on tyypillistd, timi taho otetaan huomioon my®és arvioijien
valinnassa. Lopullisesti arvioinnin hyviksyy tutkintotoimikunta. Tutkintotodistus

suoritettu hyviksytysti.

1.3 Nayttotutkinnon perusteet

Tutkinnon perusteissa méiritellddn tutkintoon kuuluvat osat ja mahdollisesti niistd
muodostuvat osaamisalat, tutkinnon muodostuminen, tutkinnon osittain vaadittava
ammattitaito, arvioinnin perusteet (arvioinnin kohteet ja kriteerit) ja ammattitaidon
osoittamistavat.

Tutkinnon osa muodostaa ammatin osa-alueen, joka voidaan erottaa luonnol-
lisesta tydprosessista itsendiseksi arvioitavaksi kokonaisuudeksi. Tutkinnon osittain
miiritellyissd ammattitaitovaatimuksissa keskitytiin ammatin ydintoimintoihin,
toimintaprosessien hallintaan ja kyseessi olevan alan ammattikiytintsihin. Niihin
sisdltyvit myos tydelimissi yleisesti tarvittavat taidot, esimerkiksi sosiaaliset
valmiudet.

Arvioinnin kohteet ja kriteerit on johdettu ammattitaitovaatimuksista.
Arvioinnin kohteilla ilmaistaan ne osaamisen alueet, joihin arvioinnissa kiinnitetdin
erityisti huomiota. Kohteiden miirittiminen helpottaa myds ammattitaidon
arviointia vastaavasta tydtoiminnasta. Arvioinnin tulee kattaa kaikki tutkinnon

perusteissa mairitellyt arvioinnin kohteet. Arvioinnin kriteerit médrittelevit

Ammattitaidon osoittamistavat sisiltivit tutkinnon suorittamiseen liittyvid
tarkentavia ohjeita. Ammattitaito osoitetaan piisiintoisesti todellisissa tydtehtivissi
ja toimissa. Ammattitaidon osoittamistavat voivat sisiltid ohjeita siitd, kuinka
tutkintosuoritusta voidaan tarvittaessa tdydenti, jotta kaikki ammattitaito-
vaatimukset tulevat kattavasti osoitetuiksi.



1.4 Henkil6kohtaistaminen nayttétutkinnossa

Henkilokohtaistamisesta Opetushallitus on antanut erillisen médriyksen.

1.5 Ammattitaidon arviointi nayttotutkinnossa

Ammattitaidon arvioinnissa tulee perusteellisesti ja huolellisesti tarkastella sitd,
miten tutkinnon suorittaja on osoittanut osaavansa sen, miti tutkinnon perusteissa
ko. tutkinnon osan ammattitaitovaatimuksissa edellytetiin. Arvioinnissa kiytetiin
tutkinnon perusteissa mairiteltyji arviointikriteereji. Arvioinnissa tulee kiyttdd
monipuolisesti erilaisia ja ensisijaisesti laadullisia arviointimenetelmii. Vain yhden
menetelmin kiytolld ei vilttimittd saada luotettavaa tulosta. Arvioinnissa otetaan
huomioon ala- ja tutkintokohtaiset erityispiirteet tutkinnon perusteiden mukaisesti.
Mikili tutkinnon suorittajalla on luotettavia dokumentteja aikaisemmin osoitetusta
osaamisesta, arvioijat arvioivat niiden vastaavuuden suhteessa niyttotutkinnon
perusteiden ammattitaitovaatimuksiin. Arvioijat ehdottavat dokumentin tutkinto-
toimikunnalle tunnustettavaksi osaksi niyttétutkinnon suoritusta. Lopullisen
paitoksen aiemmin osoitetun ja luotettavasti dokumentoidun osaamisen
tunnustamisesta tekee tutkintotoimikunta.

Ammattitaidon arviointi on prosessi, jossa arviointiaineiston kerddmiselli ja
arvioinnin dokumentoinnilla on keskeinen merkitys. Tydelimin sekd opettajien
edustajat tekevit kolmikantaisesti huolellisen ja monipuolisen arvioinnin.
Tutkinnon suorittajan tulee selvisti saada tietoonsa arviointiperusteiden
soveltaminen omalta kohdaltaan. Tutkinnon suorittajalle on annettava mahdollisuus
suoritustensa itsearviointiin. Niyttotutkinnon jirjestdji laatii arvioinnin kohteena
olevan tutkinnon osan suorittamisesta arviointipdytikirjan, jonka arvioijat alle-
kirjoittavat. Tutkinnon suorittajalle timin jilkeen annettava palaute arvioinnista on
osa hyvii arviointiprosessia. Lopullisen pidtoksen arvioinnista tekee tutkinto-
toimikunta.

Arvioijat

Tutkinnon suorittajan ammattitaitoa arvioivilla henkililli tulee olla hyvi ammatti-
taito ko. niyttdtutkinnon alalta. Tutkintotoimikunta ja niyttétutkinnon jirjestdji
sopivat arvioijista ndyttotutkintojen jirjestimissopimuksessa.

Arvioinnin oikaisu
Tutkinnon suorittaja voi lainsidd4innén mukaisen miiriajan puitteissa pyytid
arvioinnin oikaisua tutkintotoimikunnalta, jonka toimialaan ja -alueeseen kyseessi
oleva tutkinto kuuluu.

Kirjallinen oikaisupyynté osoitetaan tutkintotoimikunnalle. Tutkintotoimikunta
voi arvioijia kuultuaan, jos paitos on ilmeisen virheellinen, velvoittaa toimittamaan
uuden arvioinnin. Arviointia koskevasta oikaisuvaatimuksesta annettuun tutkinto-



1.6 Todistukset

Tutkintotodistuksen ja todistuksen tutkinnon osan tai osien suorittamisesta antaa
tutkintotoimikunta. Todistuksen valmistavaan koulutukseen osallistumisesta antaa
merkittdvisti tiedoista.

Niyttotutkinnon osan tai osien suorittamisesta annetaan todistus silloin, kun
niyttotutkintoon osallistuva sitd pyytid. Tutkintotodistuksen ja mys todistuksen
tutkinnon osan tai osien suorittamisesta allekirjoittavat tutkintotoimikunnan
edustaja ja ndyteotutkinnon jirjestdjin edustaja.

Opetushallituksen hyviksymiin ammattikirjaan tehty merkinti niytto-
tutkinnon suorittamisesta on tutkintotodistukseen rinnastettava todistus niytto-

ammattikirjan. Ammattikirja on niytttutkinnon suorittajalle maksullinen.

1.7 Nayttotutkintoon valmistava koulutus

Niyttotutkintoihin osallistumiselle ei voida asettaa koulutukseen osallistumista
koskevia ennakkoehtoja. Pidsddntoisesti tutkinnot suoritetaan kuitenkin
valmistavan koulutuksen yhteydessi.

Koulutuksen jirjestdjd paittdd ndyceotutkintoon valmistavan koulutuksen
sisillostd ja jirjestimisestd tutkinnon perusteiden mukaisesti. Koulutus ja
tutkintotilaisuudet on jisennettivi tutkinnon osien mukaisesti. Niyttdtutkintoon
valmistavaan koulutukseen osallistuvalle tulee osana koulutusta jirjestid
mahdollisuus osallistua tutkintotilaisuuksiin ja suorittaa niyttstutkinto.



2 KASITYOMESTARIN
ERIKOISAMMATTITUTKINNON
MUODOSTUMINEN

2.1 Tutkinnon osat

Kisityomestarin erikoisammattitutkinto muodostuu kahdesta pakollisesta ja yhdesti
valinnaisesta tutkinnon osasta. Tutkinto on valmis, kun kolme tutkinnon osaa on
suoritettu hyviksytysti.

Kisitydmestarin erikoisammattitutkinnon pakolliset osat ovat
3.1 Tuotteistaminen

3.2 Mestarityon valmistaminen.

Tutkinnon valinnaiset osat, joista valitaan toinen, ovat
3.3 Kisityoyrityksen johtaminen

3.4 Kisityoprojektin johtaminen.

Kisityomestarin erikoisammattitutkinto sisiltdd tyo-, elinkeino- ja kulttuurielimistd
lzhtoisin olevia ammattialoja, jotka eroavat toisistaan materiaalin tai erityis-
osaamisen tai molempien perusteella. Tutkinnon suorittajan henkilskohtaistamis-
asiakirjoissa ja tutkintotodistuksessa miiritelldin se ammattiala, jolla tutkinto
suoritetaan.

Tissid tutkinnossa kisitydmestarilla tarkoitetaan kisitydtd ammattimaisesti ja
kannattavasti tekevid ammatinharjoittajaa, yritedjid tai kisityoyrityksen tydntekijai.
Kisityomestari voi tarjota tuotteita, palveluita tai tydsuorituksia. Tuotannossa
kidytetdin usein myos koneita, mutta ei yhti laajasti kuin massatuotannossa, ja
yrityksen tuotesarjat ovat melko pienii. Tuotteen viimeistelyssi kisityon osuus on

merkittivi.
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3 KASITYOMESTARIN
ERIKOISAMMATTITUTKINNOSSA VAADITTAVA
AMMATTITAITO JA ARVIOINNIN PERUSTEET

Jokainen koulutuksen jirjestdjid huolehtii kisitydmestarin erikoisammattitutkinnon
ja sithen valmistavan koulutuksen henkilskohtaistamisesta tutkintoon
hakeuduttaessa, tutkintoa suoritettaessa ja tarvittavaa ammattitaitoa hankittaessa
kisityomestarin erikoisammattitutkinnon perusteiden mukaisesti. Jos tutkinnon
suorittaja ei osallistu valmistavaan koulutukseen, tutkinnon jirjestdji huolehtii
henkilskohtaistamisesta. Henkilokohtaistaminen dokumentoidaan henkils-
kohtaistamista koskevaan asiakirjaan, jota piivitetddn tutkinnon suorittamis-
prosessin etenemisen myota.

Tutkinnon perusteissa vaadittu ammattitaito osoitetaan tutkintotoimikunnan
hyviksymin kisitydmestarin erikoisammattitutkinnon jirjestimissuunnitelman
perusteella henkilokohtaistetuissa tutkintotilaisuuksissa pidsddntoisesti aidoissa
tyotehtivissi, jolloin tutkinnon suorittaja osoittaa kattavasti tutkinnon perusteissa
edellytetyn ammatillisen osaamisen.

Kisityomestarin erikoisammattitutkinto arvioidaan tutkinnon osa kerrallaan
niin, ettd tutkinnon suorittajan ammattitaitoa verrataan tutkinnon osan
ammattitaitovaatimuksiin. Tutkintotilaisuuksissa tutkinnon suorittaja osoittaa
valmiuksia ja kykyi soveltaa osaamistaan vaihtelevissa tilanteissa ja toiminta-
ymparistoissd.

Jokaisen tutkintotilaisuuden jilkeen arvioija tai arvioijat arvioivat ja
dokumentoivat tutkinnon suorittajan osoittaman osaamisen suhteessa tutkinnon
osan ammattitaitovaatimuksiin, arvioinnin kohteisiin ja kriteereihin. Tutkinnon
suorittajan itsearviointi on olennainen osa tutkintosuoritusta. Tutkintotilaisuuden
jilkeen jirjestettivi palautekeskustelu on osa hyvii arviointiprosessia.

Yksittidisessd tutkintotilaisuudessa riittdd yhden kolmikannan edustajan arvio.
Tutkinnon osan arviointikeskusteluun tulee osallistua koko kolmikantaisen
arvioijaryhmin.

Tutkinnon osan kaikkien tutkintotilaisuuksien jilkeen pidetdin arviointi-
keskustelu, johon kolmikantaisesti osallistuvat tutkinnon suorittajan kanssa
tyonantajatahon ja tyontekijitahon edustajat seki opetusalan edustaja oman alansa
asiantuntijana.

Keskustelussa he arvioivat yhdessi tutkinnon suorittajan ammatillista osaamista
tutkinnon osan ammattitaitovaatimusten, arvioinnin kohteiden ja kriteerien
mubkaisesti. Tutkinnon suorittaja esittdd saamansa arviot, omat itsearvionsa ja
tutkintosuorituksiin liittyvit arvioidut dokumentit omasta ammattitaidostaan ja sen
osoittamisesta. Tutkinnon suorittaja ja arvioijat keskustelevat yhdessi tutkinnon
suorittajan kanssa ja arvioivat hinen osoittamaansa ammatillista osaamista
tutkinnon osan ammattitaitovaatimusten, arvioinnin kohteiden ja kriteerien
mukaisesti annettujen arvioiden ja dokumenttien perusteella.

Arviointikeskustelun paitteeksi arvioijaryhmi pitdd kokouksen, jossa se paitti,
esittddko se tutkintotoimikunnalle tutkinnon osan hyviksymistd tai hylkdamisti
sekd antaa siitd kirjallisen lausunnon.



Ammattitaitovaatimukset, arvioinnin kohteet ja kriteerit

Tutkinnon osan tydelimin tehtivi- ja taitoalueista muodostetut ammattitaito-
vaatimukset miiritelldzin seuraavilla sivuilla lihavoidulla tekstilld. Sen alla ovat
vasemmassa sarakkeessa ammattitaitovaatimuksesta johdetut arvioinnin kohteet,
jotka ilmaisevat ne ammattitaidon kannalta keskeiset osaamisalueet, joihin
arvioinnissa kiinnitetdin erityisesti huomiota. Oikeanpuoleiseen sarakkeeseen on
kirjoitettu arvioinnin kriteerit, jotka midrittelevit hyviksyttivin suorituksen

hyviksyminen. Tutkinnon osan jilkeen kuvataan ammattitaidon osoittamistapoja.

3.1 Tuotteistaminen

Ammattitaitovaatimukset

Tutkinnon suorittaja maarittelee asiakaskuntansa.

Arvioinnin kohteet Arvioinnin kriteerit
Asiakaslahtdinen Tutkinnon suorittaja
toiminta * miirittelee asiakkaansa ja soveltaa

osaamistaan asiakkaan tarpeeseen

* hakee ja esittdd vaihtoehtoja asiakkaalle

* arvioi tarvitsemansa asiakaskunnan mairii
ja ennakoi sen tarpeiden muutoksia.

Tutkinnon suorittaja tuotteistaa osaamisensa.

Arvioinnin kohteet Arvioinnin kriteerit

Tuotteen valmistus tai palvelun | Tutkinnon suorittaja

tuottaminen * tekee aikaa kestivii, asiakasta palvelevia
tuotteita tai palveluja

* luo ja muokkaa osaamisestaan, tuotteestaan,
palvelustaan tai niiden yhdistelmisti
konkreettisia, markkinointi- ja myynti-
kelpoisia, asiakaslihtoisid tuotteita tai
palveluita seki niiden osia

* yksiloi ja nimeid eri tuote- tai palvelu-
versioita

* varmistaa, ettd tuote tai palvelu tulee
dokumentoiduksi, jotta sitd voidaan
monistaa
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e julkistaa tuotteensa tai palvelunsa ja
tarvittaessa suojaa ne tavaramerkilld,
mallisuojalla, hyodyllisyysmallilla tai
patentilla.

Tutkinnon suorittaja hinnoittelee tuotteensa tai palvelunsa.

Arvioinnin kohteet Arvioinnin kriteerit

Hinnoittelu Tutkinnon suorittaja

* laskee tuotteen tai palvelun kokonaishinnan
ottaen huomioon kiintedt ja muuttuvat
kulut kuten arvonlisiveron, kampanja-
hinnoittelun, alennukset ja myyntikanavan
vaikutukset

* hinnoittelee tuotteelle tukku- ja
vihittdismyyntihinnan

* palvelee asiakasta kertoen hinelle, misti ja
miten tuote- tai palvelukokonaisuus ja hinta
muodostuvat

* hinnoittelee tuotteensa tai palvelunsa
kilpailutilanteen mukaan ottaen huomioon
paikallisen, alueellisen, valtakunnallisen ja
globaalin tuotetarjonnan

* osaa arvioida ajankiyton uniikki- ja sarja-
tuotannon osalta seki tilaus- ja alihankinta-
tyon vaikutukset kannattavuuteen.

Tutkinnon suorittaja luo tuotteistetulle tuotteelle identiteetin ja mielikuvan.

Arvioinnin kohteet Arvioinnin Kriteerit

Viestintéd ja markkinointi Tutkinnon suorittaja

* nimeid tuotteensa tai palvelunsa kuvaavalla
ja kilpailijoista erottuvalla nimelld

* kuvailee viestinnissiin ja markkinointi-
materiaalissaan tuotteen tai palvelun kiytto-
tarkoituksen ja tunnistaa asiakkaan tarpeet
sekd perustelee tuotteen tai palvelun hysdyt
asiakkaalle

* kertoo viestinnissdin tuotteen tai palvelun
toimitussisillon ja sen kokonaishinnan seki
hankintakanavan

* kiyttid omia vahvuuksiaan ja brindi-
ajattelua tuotteen tai palvelun imagoa
luodessaan seki myynnissi ja markkinoinnissa




* kertoo, miten tuotetta tai palvelua voi
tiydentii tulevaisuudessa

* piivittdd ja pitdd ajan tasalla omaan
tyohonsi soveltuvaa tydniyteportfoliota,
jotta pystyy esittelemiin osaamistaan ja
esimerkkeji asiakkailleen

* antaa tuotteesta ja palvelusta tuote-
turvallisuuden ja kuluttajansuojasidadosten
edellyttimiit tiedot

o kiyttid vierasta kieltd viestinnissi ja
markkinoinnissa.

Tutkinnon suorittaja hyddyntéaa kulttuurista ja esteettista tietoa.

Arvioinnin kohteet

Arvioinnin kriteerit

Esteettisyyden hyddyntdminen

Tutkinnon suorittaja

* kehittdd tuotteeseen tai palveluun
persoonallisen ja tunnistettavan ilmeen

* kiytedd mielikuvia ja visuaalisia elementteji
tuoteidentiteetin ja viestinti- ja
markkinointimateriaalin rakentamiseen seki
tuotteen pakkauksissa ja esillepanossa

* soveltaa perinnettd ja kulttuuria tuotteeseen
tai palveluun, viestinti- ja markkinointi-
materiaaliin seki esillepanoon ja

pakkauksiin.

Tutkinnon suorittaja toteuttaa tuotekehitysprosessin vaiheita tuotteen tai

palvelun suunnittelussa.

Arvioinnin kohteet

Arvioinnin kriteerit

Tuotekehitysprosessi ja tuotteen
tai palvelun suunnittelu

Tutkinnon suorittaja

* seuraa alansa kehitystd kuten trendeji,
kulttuuri-ilmisitd, kuluttajakdytedytymistd ja
ympiristomuutoksia sekd pystyy reagoimaan
ja ennakoimaan niihin muuttuvissa
tilanteissa

* verkostoituu ja tekee tarvittaessa yhteistyotd
tuotteiden suunnittelussa, markkinoinnissa
ja valmistuksessa

* suunnittelee ja kehittdd asiakaslahtoisii ja
ympiristoon sopivia, turvallisia ja
taloudellisesti kannattavia tuotteita
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* hyddyntii tietotekniikkaa suunnittelun,
valmistuksen ja markkinoinnin eri osa-
alueilla

* varmistaa, ettd toimii tekijinoikeus- ja
immateriaalioikeussiddosten mukaisesti

* kiytdd tuotteen tai palvelun esittelyssi
ideoiden ja ajatusten selventimiseen
tarkoituksenmukaisia kuvia, pienoismalleja,
hahmomalleja, mallikappaleita tai muita
suunnitelmia

* ottaa huomioon tuotteen tai palvelun
kiyteotarkoituksen ja kiyttoidn ekologiset
nikokohdat

* toimii ja tekee ratkaisuja tuotteen tai
palvelun elinkaariajattelun mukaisesti.

Ammattitaidon osoittamistavat

Tissi tutkinnon osassa tutkinnon suorittajalla tarkoitetaan kisityotd
ammattimaisesti ja kannattavasti tekevii ammatinharjoittajaa, yrittdjai tai kisityo-
yrityksen tyontekijdi. Tutkinnon suorittajan ammattiala mairitellddn henkilo-
kohtaistamisasiakirjoissa.

Tutkinnon osassa tuotetaan tuotteita, palveluita, niiden osia tai yhdistelmii.
Kisityoyrityksessi tuote on se, miti kisitydyrittdjd tuottaa itsendisesti tai muiden
ammattilaisten kanssa. Tuotteen tai palvelun tuottamiseen tarvitaan tuotanto-
vilineitd, joista tirkein on tydvoima. Kisityontekijin palvelut ovat aineellisia ja
koettavia tuotteita. Koettavuus syntyy prosessien ja toimintasarjojen kautta. Asiakas
voi osallistua prosesseihin kuluttajana ja tuottajana. Kuluttajana asiakas ostaa
esimerkiksi korjaus- ja huoltopalveluja. Tuottajana asiakas tekee tuotteen tai
palvelun kisitybammattilaisen ohjauksessa. Tutkinnon osassa syntyy protoja,
mallikappaleita tai mallinnuksia tuotteesta, palvelusta ja sen tai niiden osista.

Tissi tutkinnon osassa tutkinnon suorittaja osoittaa hallitsevansa osaamisensa
tuotteistamisen ja tuotteen hinnoittelun. Tutkinnon suorittaja osaa hyodyntai
esteettistd ja kulttuurillista tietoa tuotteen identiteettii ja mielikuvaa rakentaessaan.
Hin toteuttaa tuotekehitysprosessin huomioiden asiakaskuntansa.

Tutkintosuoritus tehdiin ennakkoon laaditun ja hyviksytyn niyttosuunni-
telman mukaan tekemilld oman ammattialan ty6td ammattialan tavanomaisessa
tydympiristdssi tai erilliselld tydsuorituksella siini laajuudessa, ettd osaamisen
voidaan luotettavasti todeta vastaavan asetettuja ammattitaitovaatimuksia sekd
kidytinnon ettd teoreettisen tiedon tietimyksen osalta. Siltd osin kuin tutkinnon
osassa vaadittavaa ammattitaitoa ei voida tutkintosuorituksessa osoittaa,
tiydennetdin suoritusta haastattelujen, tehtivien, ammattialalla kiytettivien
portfolioiden ja muiden luotettavien menetelmien avulla.

T4mi tutkinnon osa voidaan suorittaa muiden tutkinnon osien yhteydessi.

Jos tutkinnon osa suoritetaan muiden tutkinnonosien yhteydessi, on tutkinnon
jarjestdjin huolehdittava siitd, ettd arviointi on erotettavissa omaksi kokonaisuudeksi.
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3.2 Mestaritydn valmistaminen

Ammattitaitovaatimukset

Tutkinnon suorittaja suunnittelee ammattialansa tyodprosessin ja

valmistaa mestarityon.

Arvioinnin kohteet

Arvioinnin kriteerit

Mestarityn suunnittelu ja
toteutus

Tutkinnon suorittaja

* valmistaa mestarityén huomioiden tuotteen
tai palvelun toiminnalliset, taloudelliset,
esteettiset ja tuotteen turvallisuuteen
liittyvit asiat

* valitsee tarkoituksenmukaiset tyo-
menetelmiit

* laatii ty6n aikataulun ja tydjirjestyksen
ottaen huomioon seki asiakkaan toiveet ettd
yrityksen toimintaan liittyvir tekijit

* laatii mestarityolle ammattialan tavan-
mukaisia ohjeita ja tyopiirustuksia tai
mallikappaleita sekd dokumentoi tys-
prosessin tai ohjaa ammattialan tavan-
mukaiseen tydprosessin dokumentointiin

* kehittdd valmistuksen laatua ja luo uutta
tuotteen tai palvelun valmistuksessa

* tydskentelee valitsemillaan koneilla ja
laitteilla tehokkaasti ja turvallisesti seki
kiyttdd tarvittaessa tietotekniikkaa.

Tutkinnon suorittaja kayttaa ammattialansa materiaaleja.

Arvioinnin kohteet

Arvioinnin kriteerit

Materiaalien valinta ja kayttd

Tutkinnon suorittaja

* arvioi ja perustelee materiaalien laatua,
hintaa ja hankintatapojen kannattavuutta
tuotteen tai palvelun, asiakkaan ja
valmistajan sekd ympiriston nikokulmista

e hankkii tarkoituksenmukaiset materiaalit

* laatii tuotteen tai palvelun kiyttsohjeet ja
tarvittaessa hoito-ohjeet ja ohjaa materiaaliin
liittyvissi asioissa.
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Tutkinnon suorittaja kayttdd ammattialansa tydvéalineita ja koneita seka

ohjaa niiden kayttoa.

Arvioinnin kohteet

Arvioinnin Kriteerit

Tyovalineiden valinta ja kéytto

Tutkinnon suorittaja

* etsii, valitsee tai valmistaa ty6hon tarvittavia
tydkaluja, mallineita ja apuvilineitd seki
kdyttdd niitd monipuolisesti, ammatti-
taitoisesti seki tydturvallisesti

* kiyttdd ja tekee koneiden ja laitteiden
piivittdisen huollon seki ohjaa koneiden ja
laitteiden kiytossd

* arvioi ja kehittdd tyovilineitd tai tyo-
menetelmii laadun, tuottavuuden,
toimivuuden ja turvallisuuden
parantamiseksi.

Tutkinnon suorittaja toimii kestavan kehityksen edellyttamalla tavalla.

Arvioinnin kohteet

Arvioinnin Kriteerit

Kestavan kehityksen
huomioiminen tydskentelyssa

Tutkinnon suorittaja

* toimii tuotteen tai palvelun suunnittelussa,
materiaalien hankinnassa, tuotannossa ja
muussa toiminnassa ympiristoasiat
huomioiden

* kiyttdd ympiristomyonteisid tyo- ja
toimintatapoja sekid kestivii tai
mahdollisuuksien mukaan kierritettivid
materiaaleja

* toimii luonnonvaroja tai luonnon-
materiaaleja hankkiessaan, kiyttiessdin ja
kierrittiessdin siten, ettdi huomioi luontoon
ja ympiristoon kohdistuvat vaikutukset

* toimii jitteiden ja kiytdstd poistettavien
materiaalien ja tarvikkeiden lajittelussa,
kierrdttimisessd ja hivittimisessd siddosten
mukaisesti

* lajittelee syntyneet jitteet asianmukaisesti
seki ohjaa muita asianmukaiseen jitteiden
kisitcelyyn

* jirjestdd kidytostd poistettavien materiaalien
kierrityksen ja uusiokdyton.
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Tutkinnon suorittaja noudattaa kuluttajansuojaan, tuoteturvallisuuteen ja
tuotevastuuseen liittyvia ohjeita ja saadoksia.

Arvioinnin kohteet Arvioinnin Kriteerit
Tuoteturvallisuuden ja Tutkinnon suorittaja
kuluttajansuojan ohjeiden * toimii tuotteen tai palvelun tuottamisessa
noudattaminen sekd markkinoinnissa kuluttajan oikeudet

huomioiden seki tidyttidd tuotteen
valmistajan ja markkinoijan velvollisuudet

* noudattaa kuluttajansuojaa seki tuote-
turvallisuutta ja tuotevastuuta koskevia
keskeisid saadoksid ja madrdyksid tuotteen tai
palvelun tuottamisessa ja markkinoinnissa.

Tutkinnon suorittaja toimii ergonomisesti ja turvallisesti tyossaan.

Arvioinnin kohteet Arvioinnin kriteerit
Turvallinen ja ergonominen Tutkinnon suorittaja
tydskentely * noudattaa ergonomian vaatimuksia ja

tyoturvallisuusmiiriyksid
* luo turvallisen ja viihtyisin tydympiriston
* ohjaa muita toimimaan turvallisesti ja
ergonomisesti oikein.

Ammattitaidon osoittamistavat

Tissi tutkinnon osassa tutkinnon suorittajalla tarkoitetaan kisitydti ammatti-
maisesti ja kannattavasti tekeviid ammatinharjoittajaa, yrittdjii tai kisitydyrityksen
tyontekijid. Kisitydmestarin erikoisammattitutkinnon suorittajan ammattiala
midritellddn henkilskohtaisessa ndyttdsuunnitelmassa. Tuote voi olla myds palvelu
tal tydsuoritus.

Mestaritydn valmistamisen tutkinnon osan suorittaja hallitsee vaativien
tuotteiden valmistuksen seki valmistukseen tarvittavat vilineet siten, ettd kykenee
ottamaan huomioon taloudellisuus-, tydturvallisuus- ja ympiristonikokulmat seki
tyomenetelmien kehittimisen. Vaativalla tuotteella tarkoitetaan erilaisista
materiaaleista erilaisilla tekniikoilla valmistettavaa tydtd. Valmistamisessa kiytetdin
laaja-alaisesti kidentaitoja, kisitydvilineiti ja koneita. T4ssd tutkinnon osassa
mestari tunnistaa, omaksuu ja vilittdd kokemuksellista tietoa ohjaamalla tyon-
tekijoitd, asiakkaita tai yhteistydkumppaneita. Tuotteessa tai palvelussa tulee nikyi
esteettinen, visuaalinen ja kulttuuriosaaminen hyvin materiaalituntemuksen lisiksi.

Tutkintosuoritus tehdiin ennakkoon laaditun ja hyviksytyn niytts-
suunnitelman mukaan tekemilld oman ammattialan tytd ammattialan tavan-
omaisessa tydympiristossd tai erilliselld tydsuorituksella siind laajuudessa, ettd
osaamisen voidaan luotettavasti todeta vastaavan asetettuja ammattitaitovaatimuksia



sekd kidytinnon ettd teoreettisen tiedon tietimyksen osalta. Siltd osin kuin
tutkinnon osassa vaadittavaa ammattitaitoa ei voida tutkintosuorituksessa osoittaa,
tiydennetiin suoritusta haastattelujen, tehtivien, ammattialalla kiytettivien
portfolioiden ja muiden luotettavien menetelmien avulla.

Tidmi tutkinnon osa voidaan suorittaa muiden tutkinnon osien yhteydessi.
Tutkinnon osassa syntyy mallikappaleita tai mallinnuksia palvelutuotteesta ja sen
osista. Jos tutkinnon osa suoritetaan muiden tutkinnonosien yhteydessi, on
tutkinnon jirjestdjin huolehdittava siitd, ettd arviointi on erotettavissa omaksi
kokonaisuudeksi.

3.3 Kasityodyrityksen johtaminen

Ammattitaitovaatimukset

Tutkinnon suorittaja kehittaa liikeideasta taloudellisesti kannattavaa
liiketoimintaa.

Arvioinnin kohteet Arvioinnin kriteerit
Liiketoiminnan kehittaminen Tutkinnon suorittaja
e arvioi ja kehittid valmiuksiaan yrittdjind
toimimiselle

* kartoittaa kisityoalan erityispiirteitd,
mahdollisuuksia ja riskejd yritystoiminnassa

* organisoi tuotannon ottaen huomioon
sesongit, sivutydt ja muut kannattavuuteen
vaikuttavat tekijit

* kehittdd yrityksen toimintaa, toiminnan
laatua ja kannattavuutta ja elinkelpoisuutta
asettaen selkeiti tavoitteita ja varaa niihin
tarvittavat resurssit

* tulkitsee yrityksen tilinpadtosti ja
tarvittaessa muuttaa tai kehittdi yhteistydssi
asiantuntijoiden kanssa yrityksen toimintaa

* muuttaa tarvittaessa toimintaansa toiminta-
ympiristossd, markkinoilla, kilpailu-
tilanteessa ja asiakaskunnassa tapahtuneiden
muutosten mukaisesti

* hoitaa yrittdjind toimimisen vastuut ja
velvollisuudet, kuten verot, elikemaksut ja
vakuutukset

* hyodyntid asiantuntijapalveluita oman
yrityksensi verotus- ja vakuutusasioissa seki
talouden hallinnassa.
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Tutkinnon suorittaja luo asiakas- ja verkostosuhteita muiden yrittajien ja

asiantuntijoiden kanssa.

Arvioinnin kohteet

Arvioinnin kriteerit

Verkostoituminen

Tutkinnon suorittaja

* kuvaa ja arvioi yrityksen keskeisid sidos-
ryhmi- ja verkostosuhteita sekd niiden
merkitystd, hyodyntimismahdollisuuksia ja
riskejd yritykselle

* etsii ja arvioi vaihtoehtoja ja tarvittaessa
rakentaa yrityksen jatkuvuuden kannalta
merkittivid asiakas-, alihankinta-, tavaran-
toimittaja- ja muita verkostosuhteita

* solmii verkostokumppaniensa kanssa
yhteistyosopimuksia tarvittaessa
asiantuntijapalveluita hyddyntien.

Tutkinnon suorittaja markkinoi ja viestii tuotteestaan tai palvelustaan.

Arvioinnin kohteet

Arvioinnin kriteerit

Markkinointi ja viestinta

Tutkinnon suorittaja

* valitsee tuotteelleen tai palvelulleen
markkinointikanavan

e kiyttid tietotekniikkaa ja erilaisia tieto-
lihteitd markkinoinnissa

* hyodyntii tietotekniikkaa tai asiantuntija-
apua kansainvilisten messujen,
workshoppien, vientitoiminnan tai
markkinoinnin eri alueilla.

Tutkinnon suorittaja toimii pe

rehdyttajana ja ohjaajana ammattialallaan.

Arvioinnin kohteet

Arvioinnin kriteerit

Perehdyttdminen ja osaamisen
siirtdminen

Tutkinnon suorittaja

* perehdyttdd tyontekijin tai tydssioppijan
yritykseen ja sen toimintaan

* arvioi tyontekijoiden tai tydssioppijoiden
ammattitaitoa ja ohjaa tarvittaessa tydn-
tekijad oman ammattialansa koulutukseen

* kannustaa ja ohjaa tyontekijii tai tydssi-
oppijaa sitoutumaan omaan tyhonsi,
yritykseen ja asiakkaisiin

* pddttdd tydnjaosta ja jirjestelee tydt
tarkoituksenmukaisesti




* arvioi ja kehittdd omia esimiestaitojaan
* arvioi ja noudattaa tydnantajavelvoitteita
henkiléstosuunnittelussa.

Tutkinnon suorittaja toimii tyokyvyn ja -hyvinvoinnin mukaan.

Arvioinnin kohteet Arvioinnin Kriteerit

Tyohyvinvointia yllapitavien Tutkinnon suorittaja

toimintatapojen noudattaminen | e hallitsee ajankdyton ottaen huomioon
fyysiseen, henkiseen ja sosiaaliseen hyvin-
vointiin vaikuttavia tekijditd, kuten tyoaika,
vapaa-aika ja loma

* huolehtii omasta ja mahdollisen
henkiléstonsi jaksamisesta ja hyvinvoinnista
seki tunnistaa sithen vaikuttavia tekijoiti ja
riskejd

e arvioi ja kehittid suunnitelmallisesti omaa ja
mahdollisen tydyhteison tai henkiloston
tydmotivaatiota, ammattitaitoa sekd yrittdji-
taitojaan.

Tutkinnon suorittaja kehittaa yrityksen laadullista toimintaa.

Arvioinnin kohteet Arvioinnin Kriteerit
Laadun kehittaminen Tutkinnon suorittaja
* kerii palautetta ja hyodyntid sitd
toiminnassaan

* kehittidd yrityksen toiminnan laatua
mahdollisten hankkeiden, apurahojen seki
muunlaisten kehittdmistoimien avulla

* seuraa asetettujen tavoitteiden toteuttamista
ja sitouttaa henkiloston laatutavoitteiden
toteuttamiseen.

Ammattitaidon osoittamistavat

Tissi tutkinnon osassa tutkinnon suorittajalla tarkoitetaan kisityoyrittijad, joka
toimii usein yksin tai verkostoituneena muiden kisityoyrittdjien ja erilaisten sidos-
ryhmien kanssa. Tutkinnon suorittaja tietdd ammatissa toimimisen tai yritys-
toiminnan edellytykset. Hin osaa tarkastella yritystoiminnan kehittimisen
mahdollisuuksia ja riskejd tuotteen tai palvelun tuottamisessa, myynnissi ja
markkinoinnissa. Tutkinnon suorittaja tydskentelee kisitydyrityksessi. Hin
toteuttaa johtajuutta ja esimiestaitoja seki osaamisen siirtimistd ammatissaan.
Hin on tavoitteellinen osaamisensa kehittimisessi. Hin on yhteistykykyinen
joko toisen palveluksessa tai yrittdjini toimiessaan.
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Tutkinnon osan tutkintosuoritus on yritystoiminnan kehittdmismahdolli-
suuksien ja riskien kartoittamista. Kartoitus koostuu selvityksistd, tuotoksista ja
raporteista seki prosessin aikana tapahtuvista toimintaa kuvaavista dokumenteista.
Tissid tutkinnon osassa tulee myds olla tutkinnon suorittajan henkilskohtainen
arvio ja kehittymissuunnitelma siitd, miten hin kehittii johtamistaitojaan ja
varmistaa osaamisen siirtymisen tutkinnon osan midrittimissd ammattitaito-
vaatimuksissa.

Tutkintosuoritus tehdiin ennakkoon laaditun ja hyviksytyn niytts-
suunnitelman mukaan tekemilli oman ammattialan tytd ammattialan tavan-
omaisessa tydympiristossi tai erilliselld tydsuorituksella siini laajuudessa, ettd
osaamisen voidaan luotettavasti todeta vastaavan asetettuja ammattitaitovaatimuksia
sekd kidytinnon ettd teoreettisen tiedon tietimyksen osalta. Tutkintosuoritusta
syvennetiin asiantuntijoiden kanssa kiytivilld keskustelulla, jossa tarkennetaan ja
tismennetdin henkilokohtaista arvio- ja kehittymissuunnitelmaa. Siltd osin kuin
tutkinnon osassa vaadittavaa ammattitaitoa ei voida tutkintosuorituksessa osoittaa,
tiydennetddn suoritusta haastattelujen, tehtivien, ammattialalla kiytettivien
portfolioiden ja muiden luotettavien menetelmien avulla.

T4mi tutkinnon osa voidaan suorittaa muiden tutkinnon osien yhteydessi. Jos
tutkinnon osa suoritetaan muiden tutkinnonosien yhteydessi, on tutkinnon
jarjestdjin huolehdittava siitd, ettd arviointi on erotettavissa omaksi
kokonaisuudeksi.

3.4 Kasityoprojektin johtaminen

Ammattitaitovaatimukset

Tutkinnon suorittaja kaynnistaa kehittamisprojektin.

Arvioinnin kohteet Arvioinnin kriteerit

Projektin kdynnistaminen Tutkinnon suorittaja

* organisoi ja kdynnistid omaan tydhonsi
liittyvin kehittdmisprojektin yhteistydssi
tarvittavien asiantuntijoiden ja tydtovereiden
kanssa

* miirittelee projektin tavoitteet ja asettaa
niille yhteistydssi projektikumppanien
kanssa soveltuvat mittarit

* tekee projektille aikataulun yhteistydssd
projektikumppanien kanssa.
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Tutkinnon suorittaja suunnittelee ja organisoi projektin.

Arvioinnin kohteet

Arvioinnin kriteerit

Suunnittelu ja organisointi

Tutkinnon suorittaja

e varaa projektille sen tarvitsemat resurssit

* tekee projektin tarvitsemat sopimukset yksin
tai yhdessi asiantuntijoiden kanssa

* hankkii, arvioi ja kiyttdd projektissa
tarvittavaa tietoa

* organisoi projektin hyddyntien yhteistyo-
kumppaneiden kuten alihankkijoiden,
asiantuntijoiden ja tyStoverien osaamista

* suunnittelee projektin toimenpiteet aika-
taulun ja resurssien pohjalta

* kartoittaa projektin riskit ja pyrkii
ehkiisemiin ne

* selvittdd tulosten tekijin- ja kiyttooikeudet
ja huolehtii niiden toteutumisesta

* tekee tarvittaessa sopimuksia.

Tutkinnon suorittaja seuraa p

rojektin tavoitteiden toteutumista.

Arvioinnin kohteet

Arvioinnin Kriteerit

Tavoitteiden toteuttaminen

Tutkinnon suorittaja

* toimii projektin johtajana muita kannustaen
ja yhteishenkei luoden

* seuraa sddnnéllisesti projektin tavoitteiden
toteutumista ja resurssien kiyttod

* seuraa projektiin liittyvid kustannuksia ja
rahaliikennetti

* seuraa projektin mahdollisuuksia ja uhkia
seki tekee tarvittaessa ohjaavia ja korjaavia
toimenpiteitd

* tarkentaa tarvittaessa aikataulua ja projekti-
suunnitelmaa

* antaa ohjaavaa ja kannustavaa seki
tarvittaessa korjaavaa palautetta.
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Tutkinnon suorittaja dokumentoi projektin eri vaiheet ja viestii niista.

Arvioinnin kohteet

Arvioinnin kriteerit

Dokumentointi ja viestint&

Tutkinnon suorittaja

* dokumentoi projektin eri vaiheita
soveltuvalla tavalla: kirjallisesti, kuvilla,
laskutoimituksilla tai muilla tavoilla

* viestii projektista ja sen eri vaiheista yksin tai
yhdessi asiantuntijoiden kanssa tarvittavalla
tavalla sovituille tahoille.

jatkotavoitteet.

Tutkinnon suorittaja raportoi ja arvioi projektin seka asettaa

Arvioinnin kohteet

Arvioinnin kriteerit

Raportointi ja levittdminen

Tutkinnon suorittaja

* raportoi projektin toteutumisen sekd
tulokset ja niiden hyddyntimisen tai
levittimisen sovitulla tavalla ja sovituille
tahoille kirjallisesti, kuvina, suullisesti tai
muilla soveltuvilla tavoilla yksin tai yhdessd
yhteistydkumppanien ja asiantuntijoiden
kanssa

* arkistoi dokumentit

* arvioi projektin onnistumista asetettujen
tavoitteiden ja sovittujen mittareiden
perusteella yhdessi projektikumppanien
kanssa

* asettaa tarvittaessa jatkotavoitteita

* vie projektin tulokset toimintaan.

Tutkinnon suorittaja toimii perehdyttdjana ja ohjaajana ammattialallaan.

Arvioinnin kohteet

Arvioinnin kriteerit

Perehdyttdminen ja osaamisen
siirtdminen

Tutkinnon suorittaja

* perehdyttdd tyontekijin tai tydssioppijan
yritykseen ja sen toimintaan

* arvioi tyontekijoiden tai tydssioppijoiden
ammattitaitoa ja ohjaa tarvittaessa tyon-
tekijad oman ammattialansa koulutukseen

* kannustaa ja ohjaa tyontekijii tai tydssi-
oppijaa sitoutumaan omaan tydhonsi,
yritykseen ja asiakkaisiin
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* pddttdd tydnjaosta ja jirjestelee tydt
tarkoituksenmukaisesti

e arvioi ja kehittii omia esimiestaitojaan

* arvioi ja noudattaa tyonantajavelvoitteita
henkildstésuunnittelussa.

Ammattitaidon osoittamistavat

Tutkinnon suorittajalla tarkoitetaan kisitydyrittdjdd, joka toimii usein yksin tai
verkostoituneena muiden kisitydyrittijien ja erilaisten sidosryhmien kanssa.
Tutkinnon suorittaja tietdd ammatissa toimimisen tai yritystoiminnan edellytykset.
Hiin osaa tarkastella kiisitydprojektin mahdollisuuksia ja riskeji. Hin tuntee
vastuunsa projektin suunnittelussa, organisoinnissa, toteuttamisessa ja osaamisen
siirtdimisessd. Hin on tietoinen ammatillisesta osaamisestaan ja tavoitteellinen
osaamisensa kehittimisessi. Hin on yhteistykykyinen joko toisen palveluksessa tai
yrittdjind toimiessaan.

Tutkinnon suorittaja organisoi ja kdynnistii padsidntoisesti mestaritydhon
liittyviin kehittimis- ja tuotteistamisprojektin yhteistydssi tarvittavien asian-
tuntijoiden ja tydtovereiden kanssa. Ammattitaito osoitetaan tissd tutkinnon osassa
paidsidntdisesti tutkinnonosien 1 ja 2 yhteydessi. Jos tutkinnon osa suoritetaan
ettd arviointi on erotettavissa omaksi kokonaisuudeksi.

Tutkintosuoritus tehdiin ennakkoon laaditun ja hyviksytyn niytto-
suunnitelman mukaan tekemilli oman ammattialan ty6td ammattialan tavan-
omaisessa tydympiristdssi tai erilliselld tyosuorituksella siini laajuudessa, ettd
osaamisen voidaan luotettavasti todeta vastaavan asetettuja ammattitaitovaatimuksia
seki kiytinnon ettd teoreettisen tiedon tietimyksen osalta. Siltd osin kuin
tutkinnon osassa vaadittavaa ammattitaitoa ei voida tutkintosuorituksessa osoittaa,
tiydennetdin suoritusta haastattelujen, tehtivien, ammattialalla kiytettivien
portfolioiden ja muiden luotettavien menetelmien avulla.
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